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O empréstimo de documentos para exposicoes € uma forma de a

Biblioteca do Exército, enquanto érgdo cultural contribuir para uma maior difusdo

do patrimoénio bibliografico militar e de divulgacdo do Exército como entidade

cultural.

Por se tratar de uma situacdo suscetivel de causar perdas ou deterioracdes

nos documentos emprestados justifica-se impor normas preventivas como as que

se seguem:

—_

O pedido de empréstimo deve ser feito com a antecedéncia de dois
meses, em relacdo ¢ data de abertura da exposicdo e dirigido ao diretor

da Biblioteca do Exército (formuldrio);

. Os documentos requeridos s6 deverdo ser emprestados mediante

autorizacdo concedida por despacho do Exmo. Major-general diretor da

Direcdo de Histéria e Cultura Militar;

Ndo sendo aconselhdvel a saida dos originais, por razdes de ordem
material ou técnica, deve encarar-se a possibilidade de entregar

reproducdes custeadas pela entidade organizadora da exposicdo;

Os documentos emprestados deverdo estar protegidos por uma apdlice
de seguro durante o periodo de tempo em que estiverem fora da

biblioteca, custeado pela entidade organizadora;

. Caso a Biblioteca do Exército considere que os documentos alvo de

empréstimo  necessitem de uma intervencdo do gabinete de
conservacdo e restauro por ndo se enconfrarem nas devidas condicdes,
essa intervencdo serd custeada pela entidade organizadora da

exposicao;

Biblioteca do Exército + Telef. 21 8842456
Largo do Outeirinho da Amendoeira — 1100-386 + Telef Mil. 423156
Lisboa E-mail: bibex@exercito.pt


https://assets.exercito.pt/SiteAssets/BibEx/Documentos/Formulario_Emprestimo.pdf

6. Deve ser prevista a possibilidade de acompanhamento de ftécnicos
designados pela Biblioteca do Exército no acondicionamento, transporte

e instalacdo dos documentos;

7. A enfidade organizadora da exposicdo deverd garantir a seguranca e a
conservacdo dos documentos expostos (vigildncia permanente, detecdo
e extincdo de incéndios, controlo ambiental — temperatura 19°a 21 °C e
humidade de 45% a 55%), correta instalagcdo dos documentos nas vitrinas
fechadas, sendo proibido na montagem a utillizacdo de qualquer
elemento perfurador, colas, adesivos e outros materiais que possam

danificar os documentos;

8. A Biblioteca do Exército reserva-se no direito de verificar as condicdes de
conservacdo e seguranca das instalacdes, assim como acompanhar o

tfrabalho de montagem e desmontagem dos documentos em exposicdo;

9. Finda a exposicdo e enquanto aguardam a devolugcdo & Biblioteca do
Exército as publicacdes devem ser mantidas em condicdes de

conservacdo e seguranca;

10. O levantamento dos documentos é feito nas instalacdes da Biblioteca
do Exército mediante a assinatura da Guia de Entrega/Ficha de
empréstimo de publicacdes para exposicdo, a assinar por ambas as
partes e a que se junta codpia da apdlice de seguro. A devolucdo do

empréstimo é feita nas instalacdes da Biblioteca do Exército;

11. A Biblioteca do Exército reserva-se no direito de ndo emprestar

documentos para exposicoes itinerantes;

12. Ndo é permitida a reproducdo dos documentos emprestados sem a

autorizacdo prévia da Biblioteca do Exército;

Biblioteca do Exército ¢ Telef. 21 8842456
Largo do Outeirinho da Amendoeira — 1100-386 + Telef Mil. 423156
Lisboa E-mail: bibex@exercito.pt



13. O catdlogo da exposicdo deverd identificar a Biblioteca do Exército
como enfidade detentora dos documentos e a qual serdo entregues dois

exemplares do catdlogo da exposicdo;

14. No ato de rececdo dos documentos, a Biblioteca do Exército procede
a conferéncia do estado de conservagcdo e integridade dos
documentos, a fim de detetar qualquer possivel deterioracdo ou extravio.
Se verificar alguma anomalia, incluir-se-& na Guia de Entrega uma nota e
dar-se-& conta dela ao Exmo. Major-general diretor da Direcdo de

Historia e Cultura Militar;

15. A entidade organizadora da exposicdo deverd facultar dados
estatisticos relativos ao nUmero de visitantes da exposicdo, com o
preenchimento de um formuldrio préprio entregue no ato do

levantamento das documentos;

16. Os documentos serdo enfregues a Bibliotfeca do Exército durante a

semana seguinte ao encerramento da exposicdo;

17. A Biblioteca do Exército exigird da entidade organizadora da exposicdo
a assinatura de um documento, através do qual esta deverd declarar ter

conhecimento da presente Norma.
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